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KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON MUDURLUGU

BASILI YAYINLARI KATALOGLAMA VE SINIFLANDIRMA
IS AKIS SEMAST

Sorumlular

Is Akis1 Faaliyet

Kataloglama Birim
Sorumlusu,
Dolasim Birimi
Gorevlisi

Akademik, Ogrenci ve Idari
Personelin kaynak ihtiyaglarimin
kurallar ¢er¢evesinde karsilanmasi.

Basili yayin kataloglama ve
siniflandirma is akis stireci

|

Saglama islemi biten basili yayinlar

kataloglama birimine getirilir.

|

Biitlinlesik Kiitiphane Otomasyon

Sisteminde katalog kaydi yapilir.

|

Kataloglama ve Siniflandirma
islemleri yapihr. *
(Orijinal kayit, kopya kayit)

|

Barkod ve sirt etiketi basiimadan 6nce
katalog kayitlari kontrolden gecirilir ve

etiketleri basilir.

|

i¢ kapagin sag (st kismina barkod
yapistirilir.

|




‘ i¢ kapagin arka sayfasinin sol st
kismina barkod numarasi altina yer
| numarasi yazilir.

|

Materyalin herhangi bir yerine RFID

yapistirihr.

|

‘ Bankoda bulunan doldur/bosalt

makinesi ile eslestirme islemi yapilir.

|

Teknik hizmetleri bitmis olan basili

yayinlar, Kullanicilarin hizmetine
sunulmak lizere “Yeni Yayinlar” rafinda
‘ 1 hafta sire ile sergilenir.

|

Sergi suiresi sonunda raf sorumlusu

‘ teknik islemleri biten basili yayinlari,
‘ yer numarasina gore raflarina
yerlestirir.

|

Basili yayin kataloglama ve

siniflandirma is akis stireci
sonlandirilir

\ >

*: Kiitliphaneye saglanan kitap ve diger materyali Kongre Kiitliphanesi Siniflama Sistemine (LCC) gore
smiflandirir, Anglo-Amerikan Kataloglama Kurallar1 2 (AACR2)’ye dayali olarak kataloglanir.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Tugce YEYEN Safak GUR
Elektronik Kaynaklar ve Siireli Yayinlar Birim Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Miidiirii
Sorumlusu




