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C

BASLANGIC >

A 4

insan Kaynaklari Mad(irligii'ne Kurum igi ve Kurum
disi stireclerden gelen (Kargo yolu ile, elden veya EBYS

tizerinden) evraklar

A 4

Mudirluglimize gelen tim evraklarin Gelen Evrak
Kayit defterine islenmesi (EBYS lzerinden gelen

evraklar harig)

A 4

Gelen evraklara cevap / bilgilendirme yazilarinin

hazirlanmasi

\ 4

Hazirlanan yazilarin insan Kaynaklari Midiirii/ Genel
Sekreter/ Rektor tarafindan imzalanmak tzere ilgili

birimlere yonlendiriimesi

v

Islak imzali ya da E-imzali evragin muhataplara (
kurum igi ya da kurum disi stiregler) elden, EBYS
Uzerinden ya da kargo yolu ile génderilmesi

\ 4

Mudirligimuzden gikan her tirli evragin ( EBYS
tizerinden gonderilenler hari¢ Giden evrak kayit

defterine islenmesi

C

BITiS >

HAZIRLAYAN

GENEL SEKRETER

ONAYLAYAN

KALITE SISTEM ONAYI

Niikhet ESENDEMIR

Cagatay ASLAN

Prof. Dr. Semih EKERCIN

Safak GUR
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